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Produir e des documents en utilisant un tableur

Objectifs

- Créer des documents numériques pour faire face a une situation.
- Utiliser des périphériques (imprimante, clé USB,...).

Contenu

- La saisie de données dans un tableur.

- Laréalisation de calculs simples : (notes de frais, statistiques, facture, devis, bulletin de commande...)
- Lamise en forme de tableau.

- IInsertion de graphiques simples.

- Lamise en page du document (en-tétes et pieds de page, en-téte).

- L' utilisation d'un périphérique.

Pré-requis

- Connaissance de base de I’ ordinateur, - Utilisation le clavier et la souris

Publics

Tout public

Validation

Attestation de fin de formation

Modalités d'évaluation

Dispositif d’ appréciation des résultats prévu par le Greta
Servicesvalideurs

Le Gretadélivre une attestation des acquis
Tarif

Consulter le Greta

Durée Indicative

de 14 a 35 heures



Contacts

GRETA DE GRENOBLE

GRETA DE GRENOBLE

Lycée Vaucanson

27 rue Anatole France

38030 GRENOBLE

Té : 0476332740

Courriél : noreply_greta _de_grenoble@greta-tv.fr

Mise ajour le 14 Janvier 2016



