
CONNAÎTRE SON ENVIRONNEMENT ET LES 
FONCTIONS DE BASE POUR UTILISER UN 
ORDINATEUR

OBJECTIFS

Repérer et nommer les différents éléments liés à 

l'informatique.

Mettre un ordinateur en marche, utiliser un clavier, 

une souris.

Accéder aux fonctions de base : traitement de 

texte, messagerie électronique, internet.

CONTENU

Découvrir l'ordinateur

- Identifier le matériel, les périphériques et leurs 

fonctions

Maîtriser les techniques de base

Gérer des dossiers et des fichiers.

Organiser, personnaliser et gérer son 

environnement informatique sous Windows

PRÉ-REQUIS

Savoir lire, écrire et compter

PUBLICS

Tout public

VALIDATION

Attestation de fin de formation

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Dispositif d’appréciation des résultats prévu 

par le Greta

SERVICES VALIDEURS

Le Greta délivre une attestation des acquis

TARIF

Consulter le Greta

DURÉE INDICATIVE

21 heures

 

 

 

Contacts

GRETA DE GRENOBLE

GRETA DE GRENOBLE

Lycée Vaucanson

27 rue Anatole France

38030  GRENOBLE

Tél  : 0476332740



Courriel : greta.grenoble.contacts@ac-grenoble.fr

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE

9 rue des Marroniers

74100  ANNEMASSE

Tél  : 0450439181

Courriel : contact@greta73-74.fr
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