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ACADEMIE DE GRENOBLE
FORMEZ-VOUS A DEMAIN

WINDOWS

OBJECTIFS

Etre capable d’'appréhender l'interface Windows
pour utiliser les fonctions de base d'un logiciel de

bureautique.

CONTENU
Prendre WINDOWS en main :

Identifier les composantes de l'ordinateur et les

périphériques,

Manipuler souris et clavier,

Prendre en main l'interface Windows- -curseurs,
icones, fenétres (menus et barres d'outils),

Gérer dossiers et fichiers (créer, copier, déplacer,
renommer),

Utiliser I'explorateur de fichiers (rechercher, se

repérer : local, réseau, clé USB, disque dur externe),

Accéder aux programmes (dont la suite

bureautique Office).
X
METHODES PEDAGOGIQUES

Formation individualisée accompagnée par un
formateur assurant le suivi du parcours de

'apprenant.

Accés a un parcours de formation via une
plateforme numérique en présentiel et/ou a

distance.

PRE-REQUIS

Capacité a comprendre une consigne écrite et

orale et a travailler en autonomie.

Contacts

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE

PUBLICS

Tout public

VALIDATION

Attestation de fin de formation

MODALITES D'EVALUATION

Dispositif d’'appréciation des résultats prévu
par le Creta

NIVEAU DE SORTIE

Sans équivalence de niveau

SERVICES VALIDEURS

Le Creta délivre une attestation des acquis

TARIF

Consulter le GRETA pour un devis personnalisé.

DUREE INDICATIVE

14 heures.
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