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OBJECTIFS 
Etre capable d’utiliser les fonctions de 
base d’Excel. 
 
CONTENU 
Maîtriser les fonctions de base d’Excel à 
savoir : 

- Découvrir le logiciel, 
- Créer et mettre en forme un tableau 
simple (notion de format de nombre), 
- Saisir du texte et des formules simples 
(opérations de base), 
- Manipuler le tableau (insérer, 
supprimer, masquer lignes et colonnes), 
- Créer et modifier des graphiques 
simples. 
 
PUBLICS 
Tout public. 
 
PRE-REQUIS 
Capacité à comprendre une consigne 
écrite et orale et à travailler en autonomie 
Savoir prendre en main l’ordinateur 
(clavier, souris, casque audio…).  
Il est nécessaire d’avoir intégré les 
compétences du niveau inférieur à celui 
que l’on souhaite suivre. 
 
DÉLAI D'ACCÈS 
Clôture des inscriptions 2 semaines avant 
le début de formation. 
 
MODALITÉS D’ADMISSION 
Après entretien 
Après test 
 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
Formation individualisée accompagnée  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DURÉE INDICATIVE  
21 heures.  
(durée ajustable selon votre 
situation : nous consulter). 
 
DATES DE SESSIONS 
Entrées-sorties permanentes 
 
LIEUX DE FORMATION 
GRETA Ardèche Drôme 
50 av. Jean Jaurès 
07100 ANNONAY 
 

Campus Montélimar Agglo 
3 Chemin de Nocaze  
26200 MONTÉLIMAR 
 

Maison de L'Emploi et de la 
Formation 
2 Bd Frédéric Mistral 
26700 PIERRELATTE 
 

EEP Thueyts 
Parc du Château de Blou 
07330 THUEYTS 
 

17 allée Auguste Jamet 
26000 VALENCE 
 

9 Rte d'Antraigues 
07600 VALS-LES-BAINS 
 

CONTACT 
04 75 82 37 90 
contact@greta-ardechedrome.fr 
  
 

 

INDICATEURS 2023 
 
Taux de satisfaction  
100 % de satisfaction  
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MODALITÉS D’ÉVALUATION 
Dispositif d’appréciation des résultats prévu 
par le Greta 
 
VALIDATION 
Autre certification 
 
NIVEAU DE SORTIE  
Sans équivalence de niveau 

SERVICES VALIDEURS 
Le Greta délivre une attestation des acquis 
ISOGRAD France 
 
TARIF 
21€ par heure de formation, hors 
certification TOSA. 
Nous consulter pour un parcours 
personnalisé, sur mesure. 
Une solution de financement existe pour 
chaque situation. Nous consulter pour un 
conseil. 
 
MODALITÉS DE FINANCEMENT 
Autres financements 
CPF 
Financement individuel 
 
ACCESSIBILITÉ 
Un référent handicap est disponible pour 
étudier les conditions d'accès à la formation. 
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Nos conditions générales de vente sont disponibles sur notre site internet, en bas de la page d’accueil. 

MAJ le 25/02/2025 

EXCEL – NIVEAU DE BASE 
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